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Handleiding Picasa 
Het foto beheerprogramma Picasa (download: picasa.google.nl) blinkt uit in eenvoud en 
snelheid en is daarmee geschikt voor een groot publiek van fotohobbyisten. Zelfs een digibeet 
kan al snel met dit programma overweg. Picasa brengt namelijk met groot gemak orde in een 
digitale fotocollectie, en daar heeft is geen snelle computer voor nodig. 

Bestandsstructuur voor foto's 
Het is altijd lastig het overzicht te behouden in een grote hoeveelheid digitale foto's. Het is 
verstandig een bepaalde systematiek te hanteren om zodoende het archief overzichtelijk te 
houden. Een goed voorbeeld: plaats elke reeks foto's in een apart mapje en gebruik de datum 
(YYYYMM of YYYYMMDD) als begin van de mapnaam, aangevuld met extra informatie 
(bijvoorbeeld "20061029 vakantie X"). De mapjes worden dan automatisch op datum 
geordend, terwijl tegelijkertijd duidelijk is waar een mapje over gaat. 

Een lineair tijdsverband is niet voldoende 
Het wordt echter lastiger wanneer een range foto's over een bepaald onderwerp zich over een 
langere tijd uitstrekt waardoor foto's van verschillende onderwerpen door elkaar komen te 
staan. Denk dan bijvoorbeeld aan foto's van de kinderen, huisdieren, bouwprojecten en 
dergelijke. Dit zou opgelost kunnen worden door met aparte onderwerpmapjes te werken en 
deze weer op tijd onder te verdelen. Dit is echter zeer bewerkelijk en vaak ondoenlijk. Een 
fotobeheerprogramma als Picasa kan daar verandering in brengen. 

De Installatie 
Tijdens het installeren van Picasa wordt gevraagd welke mappen meegenomen moeten 
worden bij de indexatie van de foto's. Daarbij kan de gehele schijf of een specifieke map met 
afbeeldingen worden aangewezen. Meestal is het voldoende om de persoonlijke map met 
afbeeldingen te selecteren. Na de installatie begint Picasa gelijk met het inscannen van de 
foto's; op het scherm komen de thumbnails van de foto's in rap tempo voorbij. Hier blijkt al 
direct dat het programma razendsnel is met het tonen en beheren van de foto's, ook het 
scrollen door de beheerde foto's gaat bijzonder snel. 

LET OP: De ingescande gegevens kunnen behoorlijk wat ruimte in beslag nemen (XP: 
C:\Documents and Settings\loginnaam\Local Settings\Application 
Data\Google\Picasa2\db, Vista: C:\Gebruikers\loginnaam\AppData\Google\Picasa2\db). 

Naam en locatie van foto's aanpassen 
In Picasa worden foto's gemakkelijk van het ene mapje naar het andere gesleept en kan de 
naam eventueel worden aangepast. De originele bestanden worden echter niet zomaar zonder 
toestemming gewijzigd. e bestandsnamen van een reeks foto's kunnen heel eenvoudig in één 
keer worden aangepast door deze te selecteren en vervolgens te kiezen voor Afbeelding, 
Meerdere bewerken, Naam wijzigen. De bestanden krijgen dan allemaal dezelfde naam, 
aangevuld met een oplopend nummer. 

Importeren van foto's 
Het importeren van foto's gaat heel eenvoudig met de knop Importeren. Picasa importeert 
automatisch de foto's van de aangewezen locatie (toestel of bestandsmap). Pas op dat na het 
selectief importeren de nog niet geïmporteerde originele bestanden niet worden verwijderd. 

http://picasa.google.nl/


Kijk ook even naar de functie Extra, Mappenbeheer waar kan worden aangegeven welke 
fotomappen meegenomen moeten worden en welke niet. 

Sterren en labels geven aan foto's 
Foto's voorzien van een ster 
De mapjes worden gebruikt als basis voor de indeling van de fotoalbums. Dit kan een nadeel 
zijn bij het weergeven van een diashow, de diashow is namelijk beperkt tot het betreffende 
mapje. Voor het maken van een slideshow kunnen de mooiste foto’s tijdens de weergave van 
een gele ster worden voorzien. Met de zoekfunctie (Beeld, Zoekopties) kunnen de foto's met 
een ster snel worden getoond. 

Foto's voorzien van een label 
Loopt het aantal foto's uit de hand, dan is voor een duidelijk overzicht het gebruik van een ster 
niet meer voldoende. Door foto's te voorzien van labels, is het vervolgens eenvoudig de foto's 
te groeperen (terwijl ze wel in hun oorspronkelijke mapje blijven staan). Dat maakt het ook 
makkelijker een mooie diashow te maken. 

Voeg een label toe door met rechts op een foto te klikken en te kiezen voor Label toevoegen. 
Dit gaat efficiënter als er direct meerdere foto's tegelijk worden geselecteerd (gebruik de 
SHIFT-toets om een reeks onder elkaar staande bestanden te selecteren, gebruik de CTRL-
toets voor verspreid staande bestanden). Kies, nadat de foto's zijn voorzien van een label, 
bovenin de linker kolom voor een van de verschillende aangemaakte label-groepen. Door de 
mooiste foto's bij elkaar in een groep te plaatsen, worden lange diashows met veel van 
dezelfde foto's voorkomen, terwijl alle originele bestanden wél bewaard blijven in de 
betreffende mappen. 

TIP: Klik in Picasa met rechts op een foto en kies vervolgens Eigenschappen voor 
uitgebreide technische informatie over de opgeslagen foto (gebruikte camera, gebruik van 
flitser, lensopening, belichtingstijd en dergelijke). Deze gegevens maken het gemakkelijk te 
achterhalen waarom foto's zijn mislukt zodat dat in de toekomst voorkomen kan worden. 

Mogelijkheden voor het verbeteren van foto's 
Met Picasa kunnen foto’s heel eenvoudig worden bewerkt. 
Denk bijvoorbeeld aan het verwijderen van rode ogen, het 
verscherpen, rechtzetten, een uitsnede maken, het aanpassen 
van de kleuren en het contrast. Deze basisbewerkingen zijn 
direct toepasbaar nadat een foto is geselecteerd. 

 

Ook de knop Ongedaan maken is erg belangrijk, zodat alle 
wijzigingen stap voor stap weer makkelijk kunnen worden 
teruggedraaid. Met de knop Naar bibliotheek is het mogelijk 
weer terug te keren naar het overzicht. 

De bewerkingen worden niet permanent op de foto 
doorgevoerd, en dat is een erg prettige gedachte! Zo blijven de 



originele foto’s behouden, de wijzigingen worden namelijk opgeslagen in een bestand met de 
naam Picasa.ini dat opgeslagen wordt in dezelfde map als de bewerkte foto. Het zijn wel 
verborgen bestanden, in de Windows Verkenner moet dus eerst via Extra, Mapopties, 
tabblad Weergave de optie voor het weergeven van verborgen bestanden worden geactiveerd. 

TIP: Na het deïnstalleren van Picasa kunnen de achtergebleven Picasa.ini-bestanden met de 
zoekfunctie van Windows gemakkelijk worden verwijderd. 

Er kan nog meer! 
Wat Picasa voornamelijk zo gebruikersvriendelijk maakt, is de integratie met andere software. 
Foto’s kunnen eenvoudig per e-mail worden (ook hier geldt de tip met de CTRL-toets!). De 
bestandsgrootte van de foto's wordt aangepast aan de beperkte snelheid van internet zodat ook 
met een trage internetverbinding de e-mail snel verzonden en ontvangen (!) kan worden. 

 

Foto's op CD of DVD branden 
Via Extra, Back-up afbeeldingen kunnen alle foto's worden veiliggesteld. In de menubalk 
aan de bovenkant van het scherm zit ook nog de knop Cadeau-cd om een diashow van foto's 
direct op een CD of DVD te branden. 

Een webalbum maken van de favoriete foto's 
Het delen van een reeks foto’s met familie en vrienden kan in een handomdraai door een 
webalbum te maken (knop Webalbum). Er worden automatisch thumbnails (miniaturen) 
aangemaakt en de foto's worden voor internet geoptimaliseerd zodat deze snel gedownload 
kunnen worden. 

De aangemaakte HTML-bestanden vormen samen een mini-website met daarin gemakkelijk 
door te bladeren foto's. De aangemaakte pagina’s kunnen, eventueel nadat ze naar eigen 
smaak zijn aangepast, met een FTP-programma op de door de provider beschikbaar gestelde 
webruimte worden gepubliceerd. Vervolgens kan de kennissenkring op de hoogte worden 
gebracht van het online fotoalbum. 

Een screensaver maken van de favoriete foto's 
Een screensaver van favoriete foto's maken was nog niet eerder zo eenvoudig. Kies, nadat de 
gewenste foto's zijn geselecteerd, voor Maken, Screensaver: klaar! 

Een collage maken van de favoriete foto's 
Via Maken, Afbeeldingscollage wordt een collage van geselecteerde foto's gemaakt. 

Een film maken van de favoriete foto's 
Een leuke aanvulling op de mogelijkheden is de optie waarmee een film van de foto’s wordt 
gemaakt. Kies na selectie van de gewenste foto’s in het menu voor Maken, Film. Maak 
eventueel gebruik van compressie (zoals XviD) ter voorkoming van erg omvangrijke 
videobestanden. 



Overige functies 
Met de knop Bestellen kunnen de foto's direct bij AH, het Kruidvat of een van de andere 
online fotoservice's professioneel worden afgedrukt . Het exporteren van foto's waarbij het 
formaat en de bestandgrootte aangepast kunnen worden, is ook een prettige functie. Daarnaast 
kunnen de foto's met een Blogger-account direct op de blogwebsite worden geplaatst. 
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